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ABSTRAK- Assembling merupakan pengumpulan serta penyusunan suatu 

berkas catatan mengenai identitas pasien, pengobatan, hasil pemeriksaan serta 

tindakan dan  pelayanan lainnya yang telah diberikan kepada pasien tersebut. 

pelaksanaan assembling ini harus sesuai dengan urutan penyusunannya atau SOP 

yang sudah ditetapkan oleh rumah sakit supaya tidak berdampak pengembalian 

dokumen rekam medis mengalami keterlambatan, urutan formulir-formulir 

rekam medis menjadi tidak beraturan, dan  isi dari dokumen rekam medis belum 

memenuhi standar yang sudah ada. Bagian assembling akan menerima berkas 

rekam medis dari unit pelayanan. Berkas rekam medis setelah sampai di unit 

assembling maka akan dilakukan pengurutan, evaluasi serta dilakukan 

pengembalian berkas rekam medis keruang yang bersangkutan Bila belum 

lengkap, dokumen rekam medis yang tidak lengkap akan menggunakan kartu 

kendali untuk mengendalikannya. Tujuan penelitian ini ialah menganalisis 

pelaksanaan assembling berkas rekam medis rawat inap di rumah Sakit X, Batam. 

Jenis penelitian yang dilakukan ialah deskriptif dengan cara mengobservasi 

kegiatan assembling berkas rekam medis. Data diperoleh dari wawancara dengan 

petugas rekam medis bagian assembling. 

 

Kata Kunci: assembling, rekam medis, rawat inap, pelaksanaan. 

 

ABSTRACT- Assembling is the collection and preparation of a file of records 

regarding patient identity, treatment, examination results and other actions and 

services that have been given to these patients. the assembling process must be in 

accordance with the order in which it is prepared or the SOP set by the hospital 

so that it does not result in delays in returning medical record documents, the 

sequence of medical record forms being irregular, and the contents of medical 

record documents not meeting existing standards. The assembling section will 

receive medical record files from the service unit. After arriving at the assembling 

unit, the medical record file will be sorted, evaluated and returned to the room 

concerned. If it is not complete, an incomplete medical record document will use 

a control card to control it. This study aimed to analyze the implementation of 

assembling inpatient medical record files at X Hospital, Batam. This type of 

research was descriptive by observing the assembling activities of medical record 

files. The data were obtained from interviews with assembling medical record 

officers. 
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PENDAHULUAN 

Sesuai Undang-Undang No. 44 Tahun 2009 tentang rumah sakit, yang 

dimaksudkan dengan rumah sakit ialah institusi pelayanan kesehatan yang 

menyelenggarakan pelayanan kesehatan perorangan secara paripurna yang 

menyediakan pelayanan rawat inap, rawat jalan, serta gawat darurat. berdasarkan 

PERMENKES No: 269/ MENKES/ PER/ III/ 2008 yang dimaksud rekam medis 

adalah berkas yang berisi catatan serta dokumen diantaranya identitas pasien, 

hasil pemeriksaan, pengobatan yang sudah diberikan, serta tindakan dan  

pelayanan lain yang sudah diberikan pada pasien. Catatan adalah tulisan-tulisan 

yang dibuat oleh dokter atau dokter gigi tentang tindakan-tindakan yang 

dilakukan kepada pasien dalam rangka palayanan kesehatan. (Kholili 2011)  

Pemerintah telah menetapkan banyak dasar hukum, seperti Permenkes No. 

269/Menkes/PER/III/2008 tentang Rekam Medis, untuk mengawasi pengelolaan 

rekam medis. Rumah sakit menempatkan prioritas tinggi pada pemeliharaan 

rekam medis karena dokumen ini berisi semua data yang relevan yang dapat 

digunakan oleh pasien, dokter, dan bahkan administrasi rumah sakit. Hanya 

profesi medis yang memiliki wewenang dan kewajiban untuk membuat 

diagnosis, yang kemudian diberikan kepada unit rekam medis, terutama 

assembling, dan oleh karena itu merupakan komponen kunci dari penyelesaian 

catatan kesehatan. (Theresia 2009) 

Assembling merupakan pengumpulan dan penyusunan suatu berkas catatan 

tentang identitas pasien, pengobatan, hasil pemeriksaan serta tindakan dan  

pelayanan lainnya yang telah diberikan pada pasien tersebut. Assembling 

meupakan bagian dari unit rekam medis yang bertugas untuk meneliti 

kelengkapan dokumen dan  merakit dokumen rekam medis yang diterima dari 

ruangan atau bangsal sebelum berkas rekam medis tersimpan. akibat tidak adanya 

kegiatan assembling ialah pengembalian dokumen rekam medis mengalami 

keterlambatan, urutan formulir-formulir rekam medis menjadi tidak beraturan, 

dan  isi dari dokumen rekam medis belum memenuhi standar yang sudah ada. 

Bagian assembling akan menerima berkas rekam medis dari unit pelayanan. 
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Berkas rekam medis setelah sampai di unit assembling maka akan dilakukan 

pengurutan, evaluasi serta dilakukan pengembalian berkas rekam medis keruang 

yang bersangkutan Bila belum lengkap, dokumen rekam medis yang tidak 

lengkap akan menggunakan kartu kendali untuk mengendalikannya. 

Fungsi alssembling dialntalralnyal yalitu mengendallikaln dokumen rekalm medis 

yalng isinyal belum lengkalp, menyedialkaln formulir caltaltaln daln lalporaln balru yalng 

diperlukaln untuk pelalyalnaln ralwalt inalp, meneliti kelengkalpaln formulir ralwalt 

inalp.  

Tugals pokok alssembling dallalm unit rekalm medis dialntalralnyal: 

1. Mencaltalt segallal penggunalaln dokumen rekalm medis kedallalm buku 

kendalli 

2. Mengendallikaln penggunalaln nomor rekalm medis algalr tidalk terjaldi 

duplikalsi dallalm penggunalaln nomor rekalm medis 

3. Mencaltalt penggunalaln nomor rekalm medis kedallalm buku pnggunalaln 

rekalm medis 

4. Meneimal pengemballialn dokumen rekalm medis daln sensus halrialn dalri 

unit pelalyalnaln rekalm medis 

5. Mencocokaln jumlalh dokumen rekalm medis dengaln jumlalh palsien 

yalng pulalng 

6. Meneliti kelengkalpaln isis dokumen daln meralkit kemballi rutaln 

dokumen rekalm medis 

7. Menyeralhkaln dokumen rekalm medis yalng telalh lengkalp ke fungsi 

pengkodealn daln pengindeksaln 

Berdalsalrkaln dalri halsil walwalncalral, pelalksalnalaln alssembling khususnyal 

dallalm urutaln penyusunaln file rekalm medis ralwalt inalp terbalgi menjaldi dual, yalitu 

operalsi daln non-operalsi. 

KAlJIAlN TEORI 

Rekalm medis iallalh dokumen penting balgi setialp instalnsi rumalh salkit. 

berdalsalrkaln PERMENKES No: 269/ MENKES/ PER/ III/ 2008 yg dimalksud 

rekalm medis merupalkaln berkals yalng berisi caltaltaln daln  dokumen alntalral lalin 

identitals palsien, halsil pemeriksalaln, pengobaltaln yalng sudalh diberikaln, daln  

tindalkaln sertal pelalyalnaln lalin yalng telalh diberikaln kepaldal palsien. Caltaltaln aldallalh 
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tulisaln-tulisaln yalng dibualt oleh dokter altalu dokter gigi tentalng tindalkaln-tindalkaln 

yalng dilalkukaln kepaldal palsien dallalm ralngkal pallalyalnaln kesehaltaln. (Setijalningsih 

SS. MM 2018) 

Berdalsalrkaln SK Dirjen Yalnmed No. 78 Talhun 1991 dijelalskaln balhwal 

rekalm medis iallalh berkals yalng berisikaln caltaltaln daln  dokumen perihall identitals, 

alnalmnesis, pemeriksalaln, dialgnosis, pengobaltaln, tindalkaln sertal pelalyalnaln lalin 

yalng diberikaln paldal seoralng palsien selalmal diralwalt di rumalh salkit yalng 

dilalkukaln di unit- unit ralwalt jallaln termalsuk unit galwalt dalruralt daln  unit ralwalt 

inalp. 

Sedalngkaln menurut Gemallal Halttal rekalm medis aldallalh kumpulaln falktal 

tentalng kehidupaln seseoralng daln  riwalyalt penyalkitnyal termalsuk kealdalaln salkit, 

pengobaltaln salalt ini daln  salalt lalmpalu yalng ditulis oleh palral pralktisi kesehaltaln 

dallalm upalyal merekal memberikaln pelalyalnaln kesehaltaln paldal palsien. 

Tujualn penyelenggalralaln rekalm medis yalitu:  

1. Dokumentalsi semual kejaldialn yalng berkalitaln dengaln kesehaltaln palsien. 

2. Medial komunikalsi alntalral tenalgal kesehaltaln balgi kepentingaln peralwaltaln 

penyalkit palsien yalng sekalralng malupun yalng alkaln daltalng. (Halniyalh 2010) 

Alssembling merupalkaln pengumpulaln sertal penyusunaln sualtu berkals 

caltaltaln mengenali identitals palsien, pengobaltaln, halsil pemeriksalaln sertal tindalkaln 

daln  pelalyalnaln lalinnyal yalng telalh diberikaln kepaldal palsien tersebut. Alssembling 

meupalkaln balgialn dalri unit rekalm medis yalng bertugals untuk meneliti 

kelengkalpaln dokumen sertal meralkit dokumen rekalm medis yalng diterimal dalri 

rualngaln altalu balngsall sebelum berkals rekalm medis tersimpaln. (Yulialstuti 2020) 

Alkibalt tidalk aldalnyal kegialtaln alssembling iallalh pengemballialn dokumen 

rekalm medis mengallalmi keterlalmbaltaln, urutaln formulir-formulir rekalm medis 

menjaldi tidalk beralturaln, daln  isi dalri dokumen rekalm medis belum memenuhi 

stalndalr yalng telalh aldal. 

Fungsi alssembling dialntalralnyal: 

1. Mengendallikaln dokumen rekalm medis yalng isinyal belum lengkalp 

2. Menyedialkaln formulir caltaltaln daln lalporaln balru yalng diperlukaln untuk 

pelalyalnaln ralwalt inalp 

3. Meneliti kelengkalpaln formulir ralwalt inalp (Walgiraln 2020) 
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METODE PENELITIAlN 

Metode penelitialn ini aldallalh penelitialn kuallitaltif deskriptif yalitu dengaln 

calral mengobservalsi kegialtaln alssembling berkals rekalm medis. Daltal diperoleh dalri 

walwalncalral dengaln petugals rekalm medis balgialn alssembling.  

 

HAlSIL DAlN PEMBAlHAlSAlN 

Allur Pelalksalnalaln Alssembling 

Berdalsalrkaln halsil walwalncalral peneliti dengaln petugals alssembling, 

didalpaltkaln allur pelalksalnalaln alssembling sebalgali berikut:  

1. Input register ralwalt inalp 

Menginput daltal palsien kelualr ralwalt inalp yalng daltalnyal telalh diberikaln oleh 

peralwalt tialp rualng peralwaltaln dengaln calral menalrik daltal di sistem.  

2. Mengalmbil file palsien ralwalt inalp yalng sudalh pulalng tialp rualngaln 

Formulir yalng halrus aldal paldal salalt pengalmbilaln file yalitu resume medis, 

pengkaljialn alwall ralwalt inalp, dalftalr obalt, daln talndal talngaln. Jikal paldal salalt dicek 

aldal yalng tidalk lengkalp malkal mintal kepaldal peralwalt untuk dilengkalpi, tetalpi jikal 

peralwalt belum aldal walktu untuk melengkalpi malkal file tersebut dibalwal untuk 

disusun kemudialn di halri berikutnyal kemballi dialjukaln untuk dilengkalpi. 

3. Mengecek histori (palsien lalmal/balru) 

Paldal pengecekaln histori ini jikal palsien tersebut merupalkaln palsien lalmal 

malkal dokumen rekalm medisnyal dicalri di ralk filling. Seballiknyal, jikal palsien 

tersebut merupalkaln palsien balru altalu belum aldal histori malkal file tersebut 

disalmpul (malp dokumen rekalm medis balru). 

4. Alssembling 

Kegialtaln selalnjutnyal yalitu mengalssembling altalu menyusun berkals rekalm 

medis sesuali urutaln yalng telalh ditetalpkaln. 

5. Filling 
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Allur pelalksalnalaln yalng teralkhir aldallalh filling. Setelalh file rekalm medis 

dialssembling malkal dipisalhkaln untuk filling (menyimpaln kedallalm ralk) oleh 

petugals filling. 

Urutaln Penyusunaln Berkals Rekalm Medis  

a. Formulir rekalm medis palsien ralwalt inalp non operalsi 

1. Formulir palsien pindalh/kalrtu billing 

2. Kalrtu malsuk 

3. Suralt permohonaln diralwalt 

4. Suralt pernyaltalaln pembalyalraln 

5. Resume medis (rujukaln) 

6. Resume peralwalt 

7. Formulir DPJP 

8. Scrinning palsien bunuh diri/covid 19 

9. Caltaltaln terintegralsi perkembalngaln 

10. Dalftalr obalt 

11. Monitoring pencegalhaln 

12. Caltaltaln informalsi/edukalsi 

13. Caltaltaln informalsi/edukalsi ralwalt inalp 

14. Generall consent 

15. Halk daln kewaljibaln palsien 

16. Informed consent 

17. Suralt pernyaltalaln 

18. Formulir pral aldmisi 

19. Halsil lalb  

20. Halsil raldiologi 

21. EKG 

22. Penunjalng lalinnyal 

23. Penerimalaln daln pemulalngaln palsien 

24. Tralnsfer palsien internall 

25. Resep obalt 

26. Slip pengemballialn obalt 
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27. Notal penjuallaln 

b. Formulir rekalm medis palsien ralwalt inalp operalsi 

1. Formulir palsien pindalh/kalrtu billing 

2. Kalrtu malsuk 

3. Suralt permohonaln diralwalt 

4. Suralt pernyaltalaln pembalyalraln 

5. Perkiralaln bialyal operalsi 

6. Formulir penjaldwallaln tindalkaln 

7. Resume medis (rujukaln) 

8. Resume peralwalt 

9. Formulir DPJP 

10. Scrinning palsien bunuh diri/covid 19 

11. Kuisioner operalsi 

12. Evallualsi pral alnestesi 

13. Checklist kealmalnaln alnalstesi 

14. Checklist instrumen 

15. Kealmalnaln operalsi 

16. Caltaltaln keperalwaltaln 

17. Lalporaln operalsi 

18. Caltaltaln terintegralsi perkembalngaln 

19. Dalftalr obalt 

20. Monitoring pencegalhaln 

21. Formulir palsien operalsi 

22. Caltaltaln informalsi/edukalsi 

23. Caltaltaln informalsi/edukalsi ralwalt inalp 

24. Generall consent 

25. Halk daln kewaljibaln palsien 

26. Informed consent 

27. Pemberialn informalsi medis 

28. Suralt pernyaltalaln 

29. Formulir pral aldmisi 

30. Halsil lalb  
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31. Halsil raldiologi 

32. EKG 

33. Penunjalng lalinnyal 

34. Penerimalaln daln pemulalngaln palsien 

35. Tralnsfer palsien internall 

36. Resep obalt 

37. Slip pengemballialn obalt 

38. Notal penjuallaln 

Berdalsalrkaln halsil pengalmaltaln, urutaln penyusunaln formulir rekalm medis 

yalng dilalkukaln oleh petugals alssembling sudalh sesuali dengaln SOP (Stalndalr 

Operalsionall Prosedur) yalng tersedial di RS Alwall Bros Baltalm. Halnyal saljal terdalpalt 

perbedalaln formulir setialp palsiennyal daln disetialp dokumen rekalm medis palsien 

tidalk semual tercalntum seperti yalng aldal di SOP tersebut. Malksudnyal pelalyalnaln 

setialp palsien itu berbedal-bedal.  

SIMPULAlN 

Berdalsalrkaln penelitialn galmbalraln pelalksalnalaln alssembling berkals rekalm 

medis ralwalt inalp di Rumalh Salkit X dalpalt disimpulkaln balhwal: 

1. Pelalksalnalaln alssembling dilalksalnalkaln penyusunaln berkals rekalm medis sesuali 

dengaln urutaln yalng telalh ditetalpkaln. 

2. Melalkukaln pengecekaln berka ls reka lm medis palda l sala lt penga lmbila ln disetia lp 

rua lnga ln da ln pa lda l sala lt mela lkuka ln kegia lta ln a lssembling. 

3. Mela lkuka ln eva llua lsi terha lda lp isi berka ls rekalm medis ya lng tela lh di 

a lssembling. 

4. Mengemba llika ln berka ls reka lm medis ya lng belum lengka lp seperti tida lk 

a lda lnya l resume medis, pengka ljia ln a lwa ll ra lwa lt ina lp, da lfta lr oba lt, daln ta lnda l 

ta lnga ln, ke rua lng pera lwa lta ln. 
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